退休干部信息采集表填表说明
说明:本表离休人员和工勤岗位退休人员不用填写
1、 退休时职务名称：退休时担任的党务、行政职务的名称，没有填“无”。
2、退休时职级：退休时行政级别，例如：正厅、副厅、正处、副处、正科、副科等。
3、现待遇级别：目前享受什么级别的待遇，填写正厅、副厅、副局、正处、副处、正科、副科等。
4、专业技术职务：职称名称例如：教授、副教授、研究员、副研究员、讲师、助教等。
5、专业职务级别：填写正高、副高、中级、初级、未评等。
6、文革前行政级别：正厅、副厅、正处、副处、正科、副科等。
7、85工改前行政级别：85年工改之前的级别，档案记载为准，例如行政十七级。
8、月收入总额、基本退休费、其他各项补贴：“月收入总额”填写工资条应发总额；基本退休费按照工资条对应项填写，其余的数额写入其他各项补贴。
9、配偶目前状况：填写退休、在职、去世。
10、配偶工作单位：无职业、失踪或去世的无需填写。
11、子女姓名、子女联系方式、子女工作单位：写一位子女的即可。
12、简历：自工作开始填起即可。
 附85工改前行政级别参考表：
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党员基本信息采集表
填表要求和指标解释
1.本表由党支部组织每名党员填写，一式三份：本人留存一份，党支部留存一份，各党委（党总支）留存一份。其中，入党时间、入党时所在党支部和入党志愿书编号由党委（党总支）统一提供。
2.入党时间、参加工作时间：填写**年**月。
3.入党时所在党支部：要填写完整，如**省**市**县（市、区）**乡（镇、街道）**村（社区）党支部，再如：山东省济南市济南大学经济学院国际贸易系党支部。
4.入党志愿书编号：以入党志愿书上编号为准，入党志愿书无编号的可以不填写。
5.现户籍所在地：按照居民户口簿中本人户籍地规范名称填写。
6.现家庭住址：填写**省**市**县（市、区）**乡（镇、街道）**村（社区）。
7.家庭主要成员：主要包括配偶、子女、父母。
8.联系方式：包括办公电话、住宅电话、手机、电子邮箱等，尽可能填全。
